Civilstāvokļa aktu reģistru ierakstu 

papildināšana, labošana, atjaunošana un anulēšana

	1.
	Pakalpojuma nosaukums


	Dzimšanas, laulības un miršanas reģistru ierakstu papildināšana, labošana, atjaunošana un anulēšana


	2.
	Pakalpojuma turētājs
	Alojas novada dome

Alojas novada Dzimtsarakstu nodaļa

Jūras iela 13, Alojā, Alojas novadā, LV- 4064
Tālrunis/fakss: 64023925

e-pasts: ineselacauniece@inbox.lv
Pieņemšanas laiks:

  Pirmdienās:    8 -12 un 13 -15
  Otrdienās:      8 -12 un 13 -15
  Trešdienās:    8 -12 un 13 -15
  Ceturtdienās: 8 -12 un 13 -15
  Piektdienās:   8 -12 un 13 -15


	3.
	Pakalpojuma funkcija/uzdevums


	Civilstāvokļa aktu reģistrācija  

	4.
	Pakalpojuma būtības īss apraksts


	Civilstāvokļa aktu reģistru papildināšana ir trūkstošo ziņu ierakstīšana reģistrā un uz ieraksta pamata izsniegtajā dzimšanas, laulības vai miršanas apliecībā. 
Labošana ir nepareizu ziņu vai dažāda rakstura kļūdu labošana reģistrā un uz ieraksta pamata izsniegtajā apliecībā. 
Reģistra atjaunošanu veic, ja ir gājuši bojā abi ieraksta eksemplāri. Reģistra anulēšanu veic, ja ir kļūdaini atjaunots vai atkārtoti izdarīts ieraksts (sastādīti 2 reģistri par vienu un to pašu faktu).

Ieinteresētā persona iesniedz iesniegumu dzimtsarakstu nodaļā, kur glabā attiecīgā reģistra pirmo eksemplāru vai atbilstoši personas dzīvesvietai.

Alojas novada Dzimtsarakstu nodaļā glabājas reģistri sākot ar 1994.gadu, kuri sastādīti Staiceles pilsētas, Alojas pilsētas, Braslavas pagasta un Brīvzemnieku pagasta dzimtsarakstu nodaļās.


	5.
	Pakalpojuma saņēmējs


	Fiziskas personas

	6.
	Pakalpojuma saņēmēja apraksts (ja pakalpojuma saņēmējam ir speciāli definēti kritēriji)


	Persona, ar kuru civilstāvokļa reģistra ieraksts attiecas, vai viņas notariāli pilnvarota persona, 

miršanas ieraksta anulēšanai un atjaunošanai – persona, kas ietilpst mirušās personas mantinieku lokā.

 

	7.
	Normatīvie akti, kas reglamentē pakalpojuma sniegšanu


	1) Civilstāvokļa aktu likums 

2) MK 29.11.2005. noteikumi Nr.904 „Noteikumi par civilstāvokļa aktu reģistrācijas kārtību, civilstāvokļa aktu reģistru paraugiem, reģistru glabāšanas kārtību un termiņiem, kā arī to dokumentu paraugiem, kurus izsniedz, pamatojoties uz reģistru ierakstiem”

3) MK 28.06.2005. noteikumi Nr.457 „Noteikumi par valsts nodevas par civilstāvokļa aktu reģistrāciju apmēru un maksāšanas kārtību”


	8.
	Pakalpojuma saņemšanai nepieciešamie dokumenti


	1) personu apliecinošs dokuments (pase),

2) iesniegums, norādot prasības būtību un pamatojumu,

3) dokumenti, kuri pamato pieprasītās darbības veikšanu (oriģināli vai to notariāli apstiprinātas kopijas),
4) dokumenti, kuros veicamas izmaiņas



	9.
	Pakalpojuma pieprasīšanai nepieciešamās veidlapas


	

	10.
	Pakalpojuma saņemšanas termiņš (darba dienās)


	20 dienas


	11.
	Ar pakalpojuma saņemšanu saistītie maksājumi


	Valsts nodeva Ls 4.92 ( 7.00 EUR) par civilstāvokļa reģistru ierakstu papildināšanu, labošanu, atjaunošanu vai anulēšanu;

No valsts nodevas atbrīvoti 1. un 2.grupas invalīdi un personas, kuras normatīvajos aktos noteiktajā kārtībā atzītas par trūcīgām; personas, kuras atrodas pilnā valsts vai pašvaldības apgādībā; bāreni vai bez vecāku gādības palikušu bērnu pēc pilngadības sasniegšanas līdz 24 gadu vecuma sasniegšanai; daudzbērnu ģimeni, ja tai un vismaz trim tās aprūpē esošiem bērniem, tai skaitā audžuģimenē ievietotiem un aizbildniecībā esošiem, ir noteikta viena deklarētā dzīvesvieta vai papildu adrese.
Valsts nodevu neiekasē, ja: civilstāvokļa akta reģistra ierakstu papildina pēc adopcijas apstiprināšanas vai adopcijas atcelšanas; civilstāvokļa reģistru papildina pēc paternitātes atzīšanas, paternitātes noteikšanas, paternitātes fakta konstatēšanas vai paternitātes pieņēmuma apstrīdēšanas; dzimšanas ierakstā anulē ierakstu par bērna tēvu, kas reģistrēts LPSR Laulības un ģimenes kodeksa 58. Pantā paredzētajā kārtībā; civilstāvokļa akta reģistra ierakstā labo dzimtsarakstu iestādes pieļautu kļūdu; ja pēc civilstāvokļa akta reģistra ieraksta aktualizēšanas vai atjaunošanas nepieciešamas izsniegt civilstāvokļa akta reģistrācijas apliecību, valsts nodevu maksā tikai par civilstāvokļa aktu reģistra aktualizēšanu vai atjaunošanu; 

	12.
	Piezīmes (par pakalpojuma saņemšanas termiņu un maksājumiem, kuri saistīti ar termiņu)


	Valsts nodevas jāsamaksā pirms reģistru ierakstu atjaunošanas, papildināšanas, labošanas un anulēšanas.

	13.
	Administratīvais process


	Ir

	14.
	Pārsūdzības iespējas


	Administratīvajā rajona tiesā Administratīvā procesa likumā noteiktajā kārtībā



	15.
	Atgādinājums


	

	16.
	Brīdinājums


	

	17.
	Pakalpojuma pieprasīšanas veidi


	Klātiene



	18.
	Pakalpojuma saņemšanas veidi


	Klātiene


