Izziņu vai izrakstu izsniegšana 

no civilstāvokļa aktu reģistriem 

	1.
	Pakalpojuma nosaukums


	Civilstāvokļa akta reģistrācija 



	2.
	Pakalpojuma turētājs
	Alojas novada dome

Alojas novada Dzimtsarakstu nodaļa

Jūras iela 13, Alojā, Alojas novadā, LV- 4064
Tālrunis/fakss: 64023925

e-pasts: ineselacauniece@inbox.lv
Pieņemšanas laiks:

  Pirmdienās:    8 -12 un 13 -15
  Otrdienās:      8 -12 un 13 -15
  Trešdienās:    8 -12 un 13 -15
  Ceturtdienās: 8 -12 un 13 -15
  Piektdienās:   8 -12 un 13 -15


	3.
	Pakalpojuma funkcija/uzdevums


	Civilstāvokļa aktu reģistrācija

	4.
	Pakalpojuma būtības īss apraksts


	Personas, kurām nepieciešams saņemt izziņas no civilstāvokļa aktu reģistriem, var tās saņemt Dzimtsarakstu nodaļā, kurā veikts civilstāvokļa akta ieraksts reģistrā (pēdējā tekošā gada laikā), iesniedzot iesniegumu un uzrādot personas apliecinošu dokumentu (pilnvarotām personām - pilnvaru). 
Ja iesniegums saņemts pa pastu, dzimtsarakstu nodaļa civilstāvokļa aktu apliecinošu dokumentu mēneša laikā nosūta dzimtsarakstu nodaļai atbilstoši iesniedzēja dzīvesvietai un par to paziņo iesniedzējam.

Alojas novada Dzimtsarakstu nodaļā glabājas reģistri sākot ar 1994.gadu, kuri sastādīti Staiceles pilsētas, Alojas pilsētas, Brīvzemnieku pagasta, Braslavas pagasta dzimtsarakstu nodaļās.


	5.
	Pakalpojuma saņēmējs


	Fiziskas personas

	6.
	Pakalpojuma saņēmēja apraksts (ja pakalpojuma saņēmējam ir speciāli definēti kritēriji)


	Ja reģistrs neattiecas uz personu, kura pieprasa dokumentu, personai jāpierāda savu tiesisko ieinteresētību attiecīgā civilstāvokļa akta reģistrāciju apliecinošās izziņas vai izraksta saņemšanai.



	7.
	Normatīvie akti, kas reglamentē pakalpojuma sniegšanu


	1) Civilstāvokļa aktu likums. 3. MK 29.11.2005. noteikumi 

2) Nr.904 „Noteikumi par civilstāvokļa aktu reģistrācijas kārtību, civilstāvokļa aktu reģistru paraugiem, reģistru glabāšanas kārtību un termiņiem, kā arī to dokumentu paraugiem, kurus izsniedz, pamatojoties uz reģistru ierakstiem”. 

3) MK 28.06.2005. noteikumi Nr.457 „Noteikumi par valsts nodevas par civilstāvokļa aktu reģistrāciju apmēru un maksāšanas kārtību”



	8.
	Pakalpojuma saņemšanai nepieciešamie dokumenti


	Latvijā derīgs personu apliecinošs dokuments (pase), pilnvarotai personai – pilnvara.

	9.
	Pakalpojuma pieprasīšanai nepieciešamās veidlapas


	

	10.
	Pakalpojuma saņemšanas termiņš (darba dienās)


	Klātienē – 1 darba dienas laikā.

Ja iesniegums saņemts pa pastu, dokumentu mēneša laikā nosūta dzimtsarakstu nodaļai atbilstoši iesniedzēja dzīvesvietai.


	11.
	Ar pakalpojuma saņemšanu saistītie maksājumi


	Nav

	12.
	Piezīmes (par pakalpojuma saņemšanas termiņu un maksājumiem, kuri saistīti ar termiņu)


	

	13.
	Administratīvais process


	LR Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departaments vai Administratīvā tiesa 1 mēneša laikā


	14.
	Pārsūdzības iespējas


	Ir

	15.
	Atgādinājums


	

	16.
	Brīdinājums


	

	17.
	Pakalpojuma pieprasīšanas veidi


	Klātiene, pasts



	18.
	Pakalpojuma saņemšanas veidi


	Klātienē - pret parakstu

Pasts


