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Alojas novada domes '
Finansu un gramabedlbas nodalas nolikums

1, Visp5rlgie noteikumi

l. Alojas novada domes (turpmak Dome) Fioansu un gramatvedTbas nodala
(tupmak Nodala) fu Domes cenhalas administracijas stukttuvienTba, kura
darbojas atbilstoSi Alojas novada pa5valdrbas nolikumam , Nodalas
nolikumam un veic visu finanSu lidzeklu pdrvaldi DomC.

2. Nodala izveidota saska4a ar Domes lemumu un ir tieSi paklauta pasvaldrbas
izpilddirektoram.

3. Nodala patstavTgi un sadarbTba ar Domes strukttuvienTbam un iestadCm,
(turpmak rcksta kopa sauktas iestades) atseviskam amatpe$onam, valsts un
pasvaldlbu institucijam, citam juridiskdm persondm realize nodalas nolikumd
minEtas funkcijas savas kompetences iptvarcs.

4. Nod4u finansc no Domes budzeta lidzekliem.
5. Nodalas a&ese: Juas iela 13, Aloj4 Alojas novads, LV - 4064.

2. Nodalas kompetence

6. Nodalas merli:
6.1. Domes finansu resursu planoiana un vadba;
6.2. Eiropas Savienlbas strukturfondu un citu finanSu instrumentu

lldzflnanseto projektu un valsts programmu projektu, ka an
ziedojumu un arvalstu finansu pahdzibas finansu pa(audziba.

7. Nodalas uzdevumi:
'7.1. izstadat metodiskos noredijumus Domes iestadem par budzeta

pieprasTjumu sagatavosanu, nofomelanu un iesniegianas ktutibu;
7.2. sagatavot Domes iest5zu budzetu ielemumu un izdevumu temes, ke

an izstradat Domes kopbudzetu un ta groz-ljumu projektus;



'7.3. sagatavot lcmumu, saistoso noteikumu, noteikumu un instrukciju
projektus atbilstosi Nodalas kompetenceij

'7.4. analizct un sagatavot visa veida parskatus par Domes budzeta
izpildi;

'7.5. sagatavot un sniegt priekllikumus Domes
kompetences ietvaros par Domes budzeta lldzek]u
lietdeargaku izlietosanu;

7.6. veikt Domes finansiala stavokla analTzi;
7.7. kontolct Domes aiz$emumu , galvojumu un citu

vadibai savas

racionalaku un

finansu saistibu
lzpLtctrt

7.8. nodroSinat Domes finansu reswsu uzskaitei un izlietojuma kontrolei
nepiecieSamo nor€\inu kontu atvcrSanu kredrtiestadEs;

7.9. kontrolct bankas kontu apgrozljumus un atlikumus, kaltot norckinus
ar pakalpojumu un preiu piegadatajiem un citiem klientiem;

'7.10. izstuadat gramatvedTbas uzskaites un organizacijas dokumentus,
kontu planu, finansu dokumentu aprites shcmu un citus ar
grematvedlbu saistltus dokumentus;

7.11. kartot Domes ies6zu finaniu un gramatyedibas uzskaiti atbilstosi
Latvijas Republikas normatrvajiem aktiem un Domes noteiktai
kartrbai;

'7.12. piedalrties Domes iestazu materialo vafbu inventarizacijas un veikt
parcjo kontu inventari zaciju;

'1.13. veikt un kontrolct pamathdzeklu, inventdra un materialo uzskaiti ru'l

norakstlsanu;
'7.14. sagatavot un iesniegt attieclgas instittclas nepieciesamos finansu

parskatus un atskaites Latvijas Republikas nomatTvajos aktos
pareozerala aploma un Kamloa;

'7.15. sagatavot un iesniegt apstiprinasanai Domes finanSu gada pa$katu
un sadarbTba ar Domes strukttrvienrbam, piedalrties Domes
publ iskE gada parskata sasladiianir:

'1.16. sadarboties un sniegt nepieciesamo informaciju arcjiem auditoriem
un zvcdnatiem revidentiem par finansu un gramatvedibas uzskaites
jautajumiem;

'7.1'7. nodrcSinat Domes finaniu informacijas uzkaSanas, apkopoSanas un
analTzes infomatTvo sistemas administresanu;

7.18. piedal-rties Eiropas Savienlbas struktlrfondu un citu politiku
instrumentu lldzfinanseto projektu un valsts invesucrju programmu
projekru finansu planosana. iTvene(ana- \adrba un veikt to fincnsu
uzskaiti;

7.19. sniegt noredijumus un konsultacijas Domes iestaddm par
jautajumiem, kas iI Nodalas darbinieku kompetence;

7.20. \eikt nekustama -lpasuma nodok!a (NNt gramalvedTbas uzskaili:
7.21. no&osinat savstarpejo norckinu ar citam paivaldibam par Domes

izglitlbu iest6iu, socialas apfpes iestzu sniegtajiem
pakalpojumiem administrcsanu,

7.22. registret Nodala salemtas pavadzrmes un rckinus saskaqa ar
lietvedrbas normdm un noteikumieml

'7.23. nodroSinat Nod4a salemto dokumentu savlaicigu izskafsanu,
atbildes sagatavosanu likumdosana noteiktajos termilos;



"1.24. nofomct dokumentus atbilstosi apstipdnatajai lietu nomenklattuar
un nodot tos darbiniekam, kuri t atbildigs par arhiva kdrtoianu;

'7.25. darbiniekiem regulari paaugstinat savu profesionalo kompetences
lTmeni Domes budzeta planosana un sastadrsana, grematvedibas
dokumentu uzskaitc un nofo1mcsana, bilances sastadTsana,

lietvedlbas prasTbu un normu apglSand, datortehnikas piedavato
iespcju izmantoSana;

7.26. veikt citus normauvajos aktos un Domes vadlbas noteiktos
uzdevumus.

8. Nodalas galvenas funkcijas:
8.1. kopa ar Domes iestzu pa$tavjiem izvcrte budzeta pieprasTjumu

atbilstlbu paredzetajiem mcrkiem;
8.2. izstrada Domes budzeta projektu un noteiktaja temi$a iesniedz

izskausanai finansu komitejai un apstiprinaSanai domei:
8.3. uzskaita Domes budZeta izpildes procesa izdarTtos $ozTjumus, ka

arl tos, kuri radusies savstarycjos norckinos ar valsts budzetu;
8.4. plano, uzskaita un nodrosina Domes speciala budzeta l-rdzeklu

izlietojumu:
8.5. veic aprehinato un Domes budzeta iemaksato nodoklu uzskaiti pa

atseviikiem ie4cmumu veidiemi
8.6. nodroiina LR likuma " Par gramatvedlbu" un citu normatTvo aktu

ievcroSanu, kas saist-lti ar Domes pamatbudzeta, speciala budzeta un
ziedojumu ie46mumu un izdevumu uzskaiti un atskaiti;

8.7. kontrolE Domes iestdiu uztucsanai paredzcto l-rdzeklu izlietojumu
atbilstosi apstiprinatajam budzetam;

8.8. sasEda finanSu parskatus par Domes iestazu tdmju izpildi LR
likumdoianas noteikta kadiba;

8.9. karto gramatvedr-bas uzskaiti Domei;
8.10. aprc\ina darba samaksu deputatiem, komitoju un komisiju

locekliem, Domes iestaZu darbiniekiem, darbiniekiem uz darba,
uzlcmuma un autoratlidzraas liguma pamata.

8.1l. karlo norckinus arfiziskamunju diskam personam;
8.12. uzskaita materialds, nematerialas verlrbas Lrn inventaru;
8.13. apkopo inventadzacijas rezultatus;
8.14. sastada mcnesa, ceturks+a un gada parskatus Valsts kasei, VID,

statistikai u.c. LR likumdosana paredzctajam institucijam;
8.15. kontrolc un analizc darba samaksas fonda aDrckinus Domes budzeta

proJeKram.

9. Nodalas un darbinieku tieslbas:
9.1. piepraslt un saqemt nepieciesamo informaciju no Domes iestadcm,

valsts un paivaldlbu iestadcm, fiziskam un juridiskam personam,

kas nepiecieiama Nodalas kompetencc esoso jautajumu risinaianai;
9.2. atbilstoSi Nodalas kompetencei parstavet Domi vietcjes iestades,

institucijas un organizacijas, ieprieks to saskaqojot ar Domes
vadibu;

9.3. sniegt priekSlikurnus Domes vadfuai savas kompetences ietvaros par
Domes darbibas uzlaboianu un citiem ar Domes darbibu saistTtiem
jautajumiem un realizctiem projektiem:

9.4. piedalTties Domes pastavlgo komiteju un domEs scdcs, komisiju un
darba grupu sanaksmEs:



9.5. iesniegt Domes prieksscdctajam, izpilddirektoram p ekllikumus par
Nodalas darba uzlabosanu;

9.6. piedalTties Domes l€mumu projektu sagatavosanas un izskatiSanas
procesos, sniedzot atzinumu par to atbilstTbu vai neatbilstrbu linan3u
politikas jautaj umot:

9.7. ierosinat apturct Domes lcmump.ojektus, ja tie ir prehuna ar
Latvijas Republikas spcka esosajiem nomatTvajiem aktiem;

9.8. sasaukt Domes iestazu darbinieku sanaksmes par Nodalas
kompetences jautajumiem;

9.9. piedal-rties Domes darbinieku kvalifikacijas paaugstinasanas
pasakumos.

9.10. salemt atalgojumu saska4le ar LR nomat-lvajiem akliem un Domes
izdotaiiem nomafvaiiem dokumentiem.

3. Nodalas strukttrra un darba organizicija

I l. Nodalas darbu organiz€ un vada galvena gramatvede, kuru pie4em darba un
atbn:vo no darba pasvaldibas izpilddirektors, noslcdzot darba ligumu.

i2. Nodale ir finansists un ietri grdmatvezi.
13. Galvena gramatvede veic piendkumus atbilstosi paSvaldibas nolikumam,

Noda]as nolikumam un amata aprakstam.
14. Galvenas gramatvedes prombitnes laika pienakumus pilda finansists vai cits

ar paivaldrbas izpilddirektora rikojumu noteikts pienakumu izpildTtajs.
15. Nodalas darbinieki, kurus pie$em darbd un atbrlvo no darba paivaldibas

izpilddirektors, darbojas saskapa ar Latvijas Republika spdka esoSajiem
normatlvajiem aktiem, Nodalas nolikumu, atbilstosi attieciga darbinieka
darba l-rguma un amata apraksta nosacTjumiem.

16. Nodalas darbinieki savas kompetences ietvaros, saska$a ar Noda]as
nolikumu, pilda an citus galvenas gramatvedes noteiktus l-ldzTga rakstura un
kvalifi kdciias uzdevumus.

17. Ja nodalas darbinieks sa$em tieiu uzdevumu no Domes vadibas, darbinieks

4. Nodalas atbildiba

18. Galvena gramatvede atbild par nodalas darba nodroiinaianu atbilstoSi
Latvijas Republikas speka esoiajiem normatTvajiem aktiem, paBvaldrbas

- saistoSajiem noteikumiem, domes lemumiem, pasvaldrbas nolikumam,
Nodalas nolikumam, darba samaksas nolikunam, Domes vadTbas

rTkojumiem.
19. Katrs Nodalas darbinieks atbild par:

19.1. amata pienekunu un darba uzdevumu savlaicTgu. precJzu un

godpratrgu izpildi, ka afl par uzticcto darba prieksmetu un hdzeklu
saglabasanu un ekspluateSanu atbilstoSi lietolanas noteikumiem;

19.2. profesionalo darbTbu reglamentejoso un nosakoso likumdosanas
aktu prasibu ievcrosanu un savas nozares likumdosanas aktu
izmai$am ur to savlaicrgu ievie3anu sava darba;



19.3. ieg[tas infomacijas konfidencialitates no&osinaSanu, saskafd ar

spCka esoso nomativo aktu Prasftam;
19-4. nolikuma parkapiana no Nodalas darbinieku puses tiek uzskattta par

darba pienakumu pienAcTgu nepildTsanu.

5. Nodalas darblbas liesiskuma nodrosinajuma mehEnisms

20. Darbinieka faktisko rTcrbu var apstndct iesniedzot attieclgu iesniegumu

Nodalas galvenajai gramatvedei.

21. Nodalas galvenas gramatvedes ldmumu par darbinieka faktisko rTcrbu var

apstndct, iesniedzot attiecrgu iesniegumu paivaldrbas izpilddirektoram;

22. Nodalas galvenes gdmatvedes faktisko fclbu var apstrrdct, iesniedzot

attiecTgu iesniegumu paSvaldibas izpilddirektoram;
23. PaSvaldibas izpilddirektora izdoto lcmumu par faktisko fclbu var apstrTdEt

lJome.
24. Domes lEmumu var pArsudzet tiesa.

6. Nolikuma groz-rjumu pie+emSanas karuba

25. Nodalas nolikuma izshadi nodrosina galvena gramatvede un to apstipdna ar

Domes lcmumu
26. GrozTjumus Nodalas nolikuma var ierosinat Domes pdekiscdetajs,

pasvaldibas izpilddirektors vai galvena gramawede

27. Nolikuma grozr.jumus apstiprina ar Domes lemumu.

7. Ptrejas noteikumi

28. Ar SiNolikuma spdka stdianos speku zaudc Alojas novada Domes Finaniu un

grdmatvedlbas nodalas nolikums (apstiprinats ar Alojas novada domes 2009'

gada 16. septembra lCmumu Nr. 108 (protokols Nr.7 9#).

29. Nolikums stajas speka 2015. gada 1 mafie

FinanSu
galvenA

vaditaia
/)A;- .
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Cinta Kalni$c


