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[émumu Nr.84 (protokols Nr.3 13#)

Alojas novada domes
Finansu un gramatvedibas nodalas nolikums

1. Visparigie noteikumi

1. Alojas novada domes (turpmak — Dome) Finansu un gramatvedibas nodala
(turpmak — Nodala) ir Domes centralas administracijas struktiirvieniba, kura
darbojas atbilstosi  Alojas novada paSvaldibas nolikumam , Nodalas
nolikumam un veic visu finanSu Iidzeklu parvaldi Dome.

2. Nodala ir izveidota saskana ar Domes lémumu un ir tie$i paklauta pasvaldibas
izpilddirektoram. :

3. Nodala patstavigi un sadarbiba ar Domes struktlrvienibam un iestadem,
(turpmak teksta kopa sauktas — iestades) atseviskdm amatpersonam, valsts un
pasvaldibu institucijam, citam juridiskam personam realizé nodalas nolikuma
minétas funkcijas savas kompetences ietvaros.

4, Nodalu finans€ no Domes budzeta lidzekliem.

5. Nodalas adrese: Jaras iela 13, Aloja, Alojas novads, LV — 4064.

2. Nodalas kompetence

6. Nodalas mérki:

6.1. Domes finansu resursu plano$ana un vadiba;

6.2. Eiropas Savienibas struktfirfondu un citu finan3u instrumentu
lidzfinanséto projektu un valsts programmu projektu, k& ari
ziedojumu un arvalstu finansu palidzibas finansu parraudziba.

7. Nodalas vzdevumi:

Tsls izstradat metodiskos noradijumus Domes iestadém par budzeta
pieprasijumu sagatavosanu, noformé$anu un iesnieg$anas kartibu;
7.2. sagatavot Domes iestdZzu budZetu ien€mumu un izdevumu tames, ka

arT izstradat Domes kopbudZetu un ta grozijumu projektus;
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[
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722,
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sagatavot 1€mumu, saisto3o noteikumu, noteikumu un instrukciju
projektus atbilstosi Nodalas kompetencei,

analiz€t un sagatavot visa veida parskatus par Domes budzeta
izpildi;

sagatavot un sniegt priek$likumus Domes vadibai savas
kompetences ietvaros par Domes budZeta Iidzeklu raciondlaku un
lietderigaku izlietoSanu;

veikt Domes finansiala stavok]a analizi;

kontrolét Domes aizn@mumu , galvojumu un citu finansu saistibu
izpildi,

nodro$inat Domes finan3u resursu uzskaitei un izlietojuma kontrolei
nepiecieSamo norékinu kontu atvérSanu kreditiestades;

kontrolgt bankas kontu apgrozijumus un atlikumus, kartot nor€kinus
ar pakalpojumu un precu piegadatajiem un citiem klientiem;
izstradat gramatvedibas uzskaites un organizacijas dokumentus,
kontu planu, finanSu dokumentu aprites shému un citus ar
gramatvedibu saistitus dokumentus;

kartot Domes iestdzu finan$u un gramatvedibas uzskaiti atbilstosi
Latvijas Republikas normativajiem aktiem un Domes noteiktai
kartibai;

piedalities Domes iestaZu materialo vertibu inventarizacijas un veikt
pargjo kontu inventarizaciju;

veikt un kontrolét pamatlidzeklu, inventara un materialo uzskaiti un
noraksti$anu;

sagatavot un iesniegt attiecigas institlicijas nepiecieSamos finansu
parskatus un atskaites Latvijas Republikas normativajos aktos
paredz&taja apjoma un kartiba;

sagatavot un iesniegt apstiprina$anai Domes finansu gada parskatu
un sadarbiba ar Domes struktiirvientbam, piedalities Domes
publiska gada parskata sastadisana;

sadarboties un sniegt nepiecie$amo informaciju arejiem auditoriem
un zverinatiem revidentiem par finandu un gramatvedibas uzskaites
jautdjumiem;

nodro$inat Domes finans$u informacijas uzkrasanas, apkopoSanas un
analizes informativo sistémas administrésanu;

piedalities Eiropas Savienibas struktlrfondu un citu politiku
instrumentu lidzfinans€to projektu un valsts investiciju programmu
projektu finanSu plano$ana, izvertéSana, vadiba un veikt to finanSu
uzskaiti;

sniegt noradijumus un konsulticijas Domes iestad€ém par
jautajumiem, kas ir Nodalas darbinieku kompetencg;

veikt nekustama Tpasuma nodokla (NIN) graimatvedibas uzskaiti;
nodrodindt savstarp€jo norékinu ar citdam paSvaldibam par Domes
izglitibu  lestdZzu, socialas apripes lestaZu  sniegtajiem
pakalpojumiem administréSanu;

registrét Nodala sapemtds pavadzimes un rekinus saskana ar
lietvedibas normam un noteikumiem:;

nodrodinat Nodald sanemto dokumentu savlaicigu izskatiSanu,
atbildes sagatavo$anu likumdo$ana noteiktajos terminos;



7.24.

7.25.

7.26.

noformé&t dokumentus atbilstosi apstiprinatajai lietu nomenklatiirai
un nodot tos darbinickam, kurs ir atbildigs par arhiva kartosanu;
darbiniekiem regulari paaugstinat savu profesionalo kompetences
ITmeni Domes budZeta planoSana un sastadiSana, gramatvedibas
dokumentu uzskaiteé un noforméSana, bilances sastadiSana,
lietvedibas prasibu un normu apgi$ana, datortehnikas piedavato
iespeju izmantosana;

veikt citus normativajos aktos un Domes vadibas noteiktos
uzdevumus.

8. Nodalas galvenas funkcijas:
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8.2.

8.4.
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kopa ar Domes iestazu parstavjiem izvert€ budZeta pieprasijumu
atbilstibu paredz&tajiem mérkiem;

izstrada Domes budZeta projektu un noteiktaja termina iesniedz
izskati$anai finan$u komitejai un apstiprinaSanai domet,

uzskaita Domes budzeta izpildes procesd izdaritos grozijumus, ka
arT tos, kuri radusies savstarpgjos norékinos ar valsts budZetu;

plano, uzskaita un nodrodina Domes speciala budzeta lidzeklu
izlietojumu ; i

veic aprékindto un Domes budzeta iemaksato nodoklu uzskaiti pa
atseviskiem ien€mumu veidiem;

nodrosina LR likuma ** Par gramatvedibu’ un citu normativo aktu
leveroSanu, kas saistiti ar Domes pamatbudZeta, speciala budZeta un
ziedojumu ienémumu un izdevumu uzskaiti un atskaiti;

kontrole Domes iestazu uzturéSanai paredz€to lidzeklu izlietojumu
atbilstosi apstiprinatajam budzetam;

sastdda finanSu parskatus par Domes iestdZzu tamju izpildi LR
likumdo8anas noteikta kartiba;

karto gramatvedibas uzskaiti Domei;

aprékina darba samaksu deputatiem, komiteju un komisiju
locekliem, Domes iestdZzu darbiniekiem, darbinickiem uz darba,
uznémuma un autoratlidzibas liguma pamata.

karto norékinus ar fiziskdm un juridiskam personam;

uzskaita materialds, nematerialas vértibas un inventaru;

apkopo inventarizacijas rezultatus;

sastada meéneSa, ceturkS$na un gada parskatus Valsts kasei, VID,
statistikai u.c. LR likumdo3ana paredz&tajam institicijam;

kontrol€ un analiz€ darba samaksas fonda aprekinus Domes budZeta
projektam.

9. Nodalas un darbinieku tiesibas:

9.1.

9.2.

9.3

9.4.

pieprasit un sanemt nepiecieS8amo informaciju no Domes iestadém,
valsts un pasvaldibu iestadem, fiziskam un juridiskam personam,
kas nepieciesama Nodalas kompetence esoSo jautdjumu risinaSanai;
atbilstosi Nodalas kompetencei parstivét Domi vietgjas iestades,
institcijds un organizacijas, ieprick$ to saskanojot ar Domes
vadibu;

sniegt priekslikumus Domes vadibai savas kompetences ietvaros par
Domes darbibas uzlabo8anu un citiem ar Domes darbibu saistitiem
jautgjumiem un realiz&tiem projektiem;

piedalities Domes pastavigo komiteju un domés sédes, komisiju un
darba grupu sanaksmes;



.5 iesniegt Domes priek3sédétajam, izpilddirektoram priekslikumus par
Nodalas darba uzlabosanu;

9.6. piedalities Domes 1émumu projektu sagatavoSanas un izskatiSanas
procesos, sniedzot atzinumu par to atbilstibu vai neatbilstibu finanSu
politikas jautajumos;

9% jerosinat apturét Domes lémumprojektus, ja tie ir pretruna ar
Latvijas Republikas speka esosajiem normativajiem aktiem;

9.8. sasaukt Domes iestazu darbinieku sanaksmes par Nodalas
kompetences jautdjumiem;

9.9. piedalities Domes darbinieku kvalifikdcijas paaugstinaSanas
pasakumos.

9.10. sapemt atalgojumu saskana ar LR normativajiem aktiem un Domes

izdotajiem normativajiem dokumentiem.

3. Nodalas struktiira un darba organizicija

10.
. Nodalas darbu organizé un vada galvena gramatvede, kuru pienem darba un

16.

L

Nodala sava darbiba ir tiesi paklauta pasvaldibas izpilddirektoram.

atbrivo no darba pa$valdibas izpilddirektors, noslédzot darba ligumu.

. Nodala ir finansists un Cetri gramatvezi.
. Galvena gramatvede veic piendkumus atbilstosi paSvaldibas nolikumam,

Nodalas nolikumam un amata aprakstam.

. Galvenas gramatvedes prombiitnes laika piendkumus pilda finansists vai cits

ar padvaldibas izpilddirektora rikojumu noteikts pienakumu izpilditajs.

. Nodalas darbinieki, kurus pienem darba un atbrivo no darba paSvaldibas

izpilddirektors, darbojas saskana ar Latvijas Republikd sp&ka esoSajiem
normativajiem aktiem, Nodalas nolikumu, atbilstosi attieciga darbinieka
darba lfguma un amata apraksta nosacjjumiem.

Nodalas darbinieki savas kompetences ietvaros, saskapd ar Nodalas
nolikumu, pilda ar citus galvenas gramatvedes noteiktus lidziga rakstura un
kvalifikacijas uzdevumus.

Ja nodalas darbinieks sapem tie3u uzdevumu no Domes vadibas, darbinieks
par to informé galveno gramatvedi.

4. Nodalas atbildiba

18.

I

Galvena gramatvede atbild par nodalas darba nodroSinaSanu atbilstoSi
Latvijas Republikas spéka esoSajiem normativajiem aktiem, paSvaldibas
saistodajiem noteikumiem, domes lémumiem, paSvaldibas nolikumam,
Nodalas nolikumam, darba samaksas nolikumam, Domes vadibas
rikojumiem.

Katrs Nodalas darbinieks atbild par:

19.1. amata pienakumu un darba uzdevumu savlaicigu, precizu un
godpratigu izpildi, k3 arf par uzticéto darba priek§metu un lidzeklu
saglabasanu un ekspluaté$anu atbilstosi lietoSanas noteikumiem;

19.2.  profesionalo darbibu reglamentgjoSo un nosakoSo likumdoSanas
aktu prasibu ievéro$anu un savas nozares likumdoSanas aktu
izmainam un to savlaicigu ievieSanu sava darba;



19.3.  iegiitas informacijas konfidencialitates nodroSinaSanu, saskana ar
spéka eso$o normativo aktu prasibam;

19.4.  nolikuma parkdpsana no Nodalas darbinieku puses tiek uzskatita par
darba piendkumu piendcigu nepildiSanu.

5. Nodalas darbibas tiesiskuma nodroSindjuma mehanisms

20. Darbinieka faktisko ricibu var apstridét iesniedzot attiecigu iesniegumu
Nodalas galvenajai gramatvedel.

21. Nodalas galvenas grimatvedes 1&mumu par darbinieka faktisko ricibu var
apstridét, icsniedzot attiecigu iesnicgumu padvaldibas izpilddirektoram;

22.Nodalas galvends gramatvedes faktisko ricibu var apstridét, iesniedzot
attiecIgu iesniegumu pasvaldibas izpilddirektoram;

23. Pagvaldibas izpilddirektora izdoto 1émumu par faktisko ricibu var apstridét
Domé.

24. Domes lémumu var parsudzget ticsa.

6. Nolikuma grozijumu pienemsanas kartiba

25. Nodalas nolikuma izstradi nodroina galvena gramatvede un to apstiprina ar
Domes [émumu

26. Grozijumus Nodalas nolikuma var ierosinat Domes priek$sedetajs,
pa$valdibas izpilddirektors vai galvena grimatvede.

27. Nolikuma grozijumus apstiprina ar Domes lémumu.

7. Parcjas noteikumi

28. Ar & Nolikuma spéka staganos speku zaudé Alojas novada Domes Finansu un
gramatvedibas nodalas nolikums (apstiprinats ar Alojas novada domes 2009.
gada 16. septembra Iémumu Nr. 108 (protokols Nr.7 9#).

29. Nolikums stajas speka 2015. gada 1. marta.
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