Latvijas Republika

ALOJAS NOVADA DOME

Reg Nr.90000060032, Jiras iela 13, Aloja, Alojas novada, LV - 4064, tel.64022920, fakss 64023925, ¢ — pasts: dome@aloja.lv

(O8]

N

APSTIPRINATS

ar Alojas novada domes
lémumu Nr. 366
(protokols Nr.17 19#)

Braslavas pagasta bibliotékas nolikums

I Visparigie noteikumi
Braslavas pagasta bibliotéka (turpmak-Biblioteka) ir Alojas novada domes
kultiras, izglitibas un informacijas iestade, kas Biblioteku likuma noteikta
kartiba registréta Latvijas Republikas Kultiras ministrija un veic pasaules
kultiiras mantojuma-iespieddarbu, elektronisko izdevumu, rokrakstu un citu
dokumentu uzkrasanu, sistematizéSanu, katalogizé$anu, bibliograféSanu un
saglabasanu, ka ari nodroSina taja esosas informacijas publisku pieejamibu un
tas izmantoSanu.
Sava darbiba Bibliotéka ievéro Biblioteku likuma un citu normativo aktu
prasibas.
Bibliotekas darbibu finansé no Alojas novada domes budzeta lidzekliem.
Lémumu par Bibliotékas izveidoSanu, reorganizaciju un likvidaciju pienem
Alojas novada dome, nemot véra Latvijas Biblioteku padomes atzinumu.

II Bibliotékas uzdevumi
Attistit Biblioteku par izglitibas, informacijas, kultiras un sabiedriskas
saskarsmes centru, nodro§inat operativus un kvalitativus vietgjas sabiedribas
vajadzibam atbilstoSus informacijas pakalpojumus, sniegt atbalstu vietgjas
sabiedribas attistiba.
Sniegt kvalitativus pakalpojumus Bibliotékas lietotajiem.
Veikt Bibliotékai nepiecieSamo iespieddarbu un citu dokumentu
komplekt&sanu, jaunieguvumu bibliotekdro apstradi, iespieddarbu un citu
materialo vértibu uzskaiti un saglabasanu.
Veidot Biblioteékas katalogus, kartotékas un datu bazes, veikt bibliografisko
uzzinu un informacijas darbu, sadarboties ar regiona Galveno Biblioteku
kopkataloga un datu bazu veidoSana.
Nodroginat valsts un novada domes institiiciju sagatavotas un publicétas
informacijas pieejamibu.
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Nodrosinat sabiedribai pieejamu un kvalitativu informacijas plismu par Alojas
novada tirisma piedavajumu pieejamibu Alojas novada, apkart€jos novados
un citur Latvija.

Sadarbiba ar Alojas novada Tiirisma informacijas centru, kopigi veidot Alojas
novada prezentacijas materialus un novada tirisma reklamas materialus.
Sniegt Alojas novada Tarisma informacijas punkta (TIP) pakalpojumus
sadarbiba ar Alojas novada Tirisma informacijas centru. TIP darbibas merki ir
nodro$inat jebkuru interesentu ar vinam nepiecieSamo tiirisma informaciju.
Izplatit Tiirisma bukletus pie Alojas novada tirisma uzpeémgjiem, ka ar tirgot
no TIC ar aktu sanemtos Alojas novada prezentgjoSus suvenirus, tai skaita ari
Alojas novada majrazotaju produkeiju, pirc&jam izsniedzot stingras uzskaites
kviti. legiitos finansu lidzeklus iemaksat Alojas novada domes gramatvediba,
kas tiks izlietoti Alojas novada tarisma infrastruktiras dazadoSanai un
attistibai. Cita veida tirdzniecibu (silto dzérienu un partikas produktu) TIP
organizg katrs p&c saviem ieskatiem.

Riipéties par informacijas un komunikéciju tehnologiju ievieSanu un attistibu
Biblioteka.

Veikt Bibliotékas darba procesus atbilsto§i Biblioteku nozares nacionalo
standartu prasibam.

Sniegt nepiecieamo profesionalo informaciju péc regiona Galvenas
Bibliotekas pieprasijuma, saskana ar likumu ,.Par valsts statistiku” sniegt
ikgadgjo statistisko parskatu par Bibliotekas darbibu.

Sadarboties ar citaim Bibliotekam, ieklauties Starpbiblioteku abonementa
sastava.

Veikt citus normativajos aktos noteiktos uzdevumus.

I1I Bibliotékas tiesibas
Patstavigi veikt $aja nolikuma paredz&to darbibu, noteikt §is darbibas virzienus
un Bibliotékas lietosanas kartibu.
Saskana ar nolikumu veidot Bibliotékas struktiru.
Sapemt no Alojas novada domes nepiccieS$amo finansialo, materialo un
tehnisko nodro$indjumu Bibliotékas uzdevumu izpildei.
Veikt saimniecisko darbibu, kas nav pretrund ar Bibliotekas uzdevumu izpildi.
Izmantot juridisku vai fizisku personu ziedojumu un davinajumu — Bibliotekas
krajuma papildinaSanai, Bibliotekas darbibas attistiSanai.
Normativajos aktos noteiktd kartiba norakstit no Bibliot€kas krajumiem
iespieddarbus un citus dokumentus.
Reproducét izdevumu kopijas, ievérojot normativo aktu prasibas.
Patstavigi sadarboties ar Bibliottkam Latvija un arvalstis, apvienoties
asociacijas, biedribas un citas sabiedriskajas organizacijas, piedalities to
darbiba.
Iesniegt priekslikumus Alojas novada domei par Bibliot€kas darbibu.
Istenot citas normativajos aktos noteiktas tiesibas.

IV Organizatoriska struktiira un vadiba
Bibliotekas struktiiru un amatu sarakstu apstiprina Alojas novada dome,
ievérojot Biblioteku likuma un citu normativo aktu prasibas.
Bibliotekas darbu vada Bibliotékas vaditajs, kuru apstiprina amata, atcel no
amata, ki arl vina pienakumus un tiesibas nosaka Alojas novada dome.



29. Bibliotékas vaditajs:

29.1. organizé un plano Bibliotekas darbu un ir atbildigs par tas darbibu, realizgjot

tas uzdevumus un tiesibas;

29.2. izstrada Bibliotékas lietosanas noteikumus un iesniedz tos apstiprinaSanai

Alojas novada domei;

29.3. izstrada un iesniedz Alojas novada domei Bibliotekas darba parskatus un

citu pieprasito informaciju, sagatavo Bibliotekas budzeta projektu;

29.4. bez specidla pilnvarojuma parstdv Biblioteku attiecibas ar fiziskam un

juridiskam personam.

30. Bibliotékas darbiniecku amata piendkumus un tiesibas nosaka amatu apraksti,
ko apstiprina Alojas novada domes izpilddirektors. Bibliotekas darbiniekus
darba pienem un atbrivo no darba Alojas novada domes izpilddirektors,
saskanojot to ar bibliotekas vaditaju.

Braslavas pagasta bibliotekas vaditaja Astra Spiile
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Darba laika organizacija, darba laika sakums un beigas, partraukumi darba

BRASLAVAS PAGASTA BIBLIOTEKA

1. Darbiniekam tick noteikta piecu dienu darba nedéla un divas atpiitas dienas, ja

darbiniekam darba liguma nav noteikts cits darba laiks.

2. Darba laiks, ievérojot likumdo$ana noteikto normalo nedélas darba laiku — 32
stundas.
;. § Darba dienas ilgums tiek notetkts sekojosi:

Pirmdienas no plkst. 11:30 lidz 18:00
Otrdienas no plkst. 9:00 lidz 15:30
Treddienas no plkst. 11:30 lidz 18:00
Ceturtdienas no plkst. 11:30 lidz 18:00
Piektdiends no plkst. 9:00 lidz 15:30
Darba dienas laika darbinicks izmanto 0,5 stundas atputai un pusdienam.
4. Apmekletaju pienems$anas laiks:
Pirmdienas - 11:30 Iidz 18:00
Otrdienas - 9:00 I1dz 15:30
Treddienas - 11:30 Iidz 18:00
Ceturtdienas — 11:30 lidz 18:00
Piektdienas — 9:00 lidz 15:30
3 Par citiem darba laika organizacijas jautdjumiem

Spodribas dienas ir katra ménesa p&dgja ceturldiena, kad bibliot€ka apmekI&tajiem
slegta. '

Katra ménes$a otrd treddiena metodiska diena (apmeklétajiem biblioteka slégta-
organizatoriskie darbi).



